
Kimberly VERVAECK
Comptable

Mon ambition est positive, ma volonté est inflexible, ma disponibilité totale, mon courage
illimité.

Compétences

Solder les charges de locataires

Traiter les provisions fin d'exercice

Préparation bilan

Comptabiliser les comptes de tiers

Saisie, création et sortie des immos

Comptabiliser les opérations bancaires, lettrage et suivre la trésorerie

Esprit d'équipe

Expériences professionnelles

Gestionnaires de charges ― Inli Pm La Défense

De juin 2023 à décembre 2023

Gestion du patrimoine de charges (+1200 lots )
Récupérer et vérifier la fiabilité des factures à imputer.
Analyser les postes de charges récupérables et non récupérables.
Imputer les factures dans les postes de charges récupérables.
Traiter la copropriété, récupération des éléments comptables et calculer la quote part des
charges récupérables.
Inclure les relèves de consommation de flux individuelle. (EF,EC,CAL)
Envoyer les relevés de charges aux locataires.
Préparer les dossiers des amicales.
Travailler avec le logiciel Altaix.

Gestionnaire régul primaire ― CDC HABITAT Paris 13 Gobelins, France

D'août 2021 à mars 2023

Récupération des documents comptables (Décompte de charges + Relevé général des
dépenses)
Saisie des documents comptables sur la matrice Excel
Report du calcul de la quote part des charges récupérables et non récupérables
Ventilation des quotes part ASL/AFUL
Ventilation des appels de fonds
Saisie des écritures comptables sur IKOS
VIDER LE QLICKVIEW compte d'attente B54

Comptable ― AJFEC Boulogne-Billancourt, France

D'octobre 2020 à août 2021

Saisie des éléments comptables ( factures achats, ventes)
Intégration bancaire, Paie
Rapprochement bancaire, Lettrage
Déclarations fiscales ( TVA CA3, CA12, IS, CFE, CVAE)
Gestion administrative (attestation CA, salaire)
Révision bilan (CCA, dotations aux amortissements, régul TVA, rappro DAS2, rappro DADS,
plan de révision)
Logiciel CEGID

Diplômes et Formations

Comptable ― Ifocop Rungis

Depuis octobre 2019

Traitement des opérations comptables courantes, établissement d’une situation mensuelle ,
Réalisation des travaux de clôture et de fin d’exercice, Outils informatiques.

Langues

Anglais

Centres d'intérêt

Mode

Cuisine

Atouts

Sérieuse, rigoureuse

Organisée, autonome

Informatique

Altaix

IKOS

SILAE

CEGID

Sage paie

Sage compta

Excel

vervaeckim@yahoo.fr
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